车辆使用申请单

	申请部门填写
	申请部门
	
	申请人
	
	用车时间
	

	
	用途
	

	申请部门

负责人意见
	
	申请部门

分管领导意见
	

	办公室

负责人意见
	
	办公室

分管领导意见
	

	车队调配
	调配意见
	

	
	调配车辆
	
	车牌号
	

	司机填 写
	出车司机
	
	车况
	

	
	起点公里数
	
	返回公里数
	
	路程数
	

	
	出车时间
	
	返回时间
	

	备注（乘车人签字确认）：


说明：员工外出开会用车须附会议通知复印件。
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