档案借阅（复印）申请单

	借阅（复印）部门
	
	日  期
	

	文件名称
	
	文件密级
	普通□  秘密□

机密□  绝密□

	借阅（复印）用途
	

	借阅方式
	阅读   □
	复印   □
	借出   □

	借出时间
	
	归还时间
	

	借阅人签字
	
	部门负责人

签  字
	
	分管领导

签  字
	

	办公室负责人签   字
	
	分管领导

签  字
	
	总经理

签 字
	

	备   注
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	借阅（复印）部门
	
	日  期
	

	文件名称
	
	文件密级
	普通□  秘密□

机密□  绝密□

	借阅（复印）用途
	

	借阅方式
	阅读   □
	复印   □
	借出   □

	借出时间
	
	归还时间
	

	借阅人签字
	
	部门负责人

签  字
	
	分管领导

签  字
	

	办公室负责人签   字
	
	分管领导

签  字
	
	总经理

签 字
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